郑州航空工业管理学院文件
校财〔2015〕7号
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关于印发《郑州航空工业管理学院教育经费使用签批管理暂行办法（修订）》的通知

学校各单位：

《郑州航空工业管理学院教育经费使用签批管理暂行办法（修订）》已经学校研究通过，现予以印发，请遵照执行。
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郑州航空工业管理学院教育经费使用签批管理
暂行办法（修订）
为贯彻落实财政部《行政事业单位内部控制规范(试行)》（财会〔2012〕21号）、《河南省高等学校落实“三重一大”制度实施办法的通知》（豫高发[2009]28号）、《郑州航空工业管理学院教育经费支出预算管理暂行办法》（校发〔2012〕5号）等文件精神，加强我校预算的执行和资金的使用管理，简化工作程序，提高工作效率，增强主体责任意识，结合我校实际及新的管理要求，对《郑州航空工业管理学院教育经费使用签批管理暂行办法》（校发[2013]16号）进行修订，并重新印发本办法。
一、按照重要性及谁分管谁负责的原则，对年度预算中设定的各预算项目，实行部门领导签字或部门领导和学校主管领导双签制度，具体的签批程序和签批人随年度预算下达时一并注明。
二、对未列入当年预算的临时项目或已列入预算但在执行中拟增加预算额度的项目，金额在10万元以下的，由预算单位领导班子共同研究提出，经主管的校领导审批后，报分管财务的校领导和校长最终审批，并由主管的校领导对其经费使用负责；金额在10万元以上的，由预算单位提出，经主管的校领导签字，提交校长办公会批准后，追加到该预算单位正常项目预算进行签字审批。相应的资金均从“年度预算调整”项目中列支。
三、预算项目使用调整。属于各部门“公务费”及各教学院系部分管的经费部分，各单位可根据实际使用情况，由该单位领导共同研究后，允许自行变更使用，但金额在10万元以上的需经主管校领导审批，并且不得因为变更使用而追加其预算额；其他项目预算部分一律不得变更使用。
四、所有借款或报销必须先由经办人签字，再按相关签批程序办理。
五、经费使用管理中所有签字人员应当对其经费使用情况负责。财务处应当对经费使用的合法合规性及与预算内容规定的相关性负责。
本办法自文件下发之日起施行，由财务处负责解释。《郑州航空工业管理学院教育经费使用签批管理暂行办法》（校发[2013]16号）同时废止。
附件：郑州航院2015年教育经费预算项目使用签批一览表
2015年6月5日

郑州航院党政办公室                2015年6月5日印发
附件

郑州航院2015年教育经费预算项目使用签批一览表

	预算类别
	预算项目
	预算内容
	预算管理部门
	签批人

	人员经费支出
	工资薪金性支出
	工资（增减变动）
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	单项奖
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	取暖费
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	校内绩效工资
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	误餐、夜餐费
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	特殊补助工作量酬金
	人事处
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	
	加班费、夜班费
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	临时工工资
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	外教人员工资（增减变动）
	对外合作交流处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	外教人员日常费用
	对外合作交流处
	部门负责人

	
	
	考务费
	教务处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	辅导员班主任津贴（指标下拨）
	学生处、学工部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	辅导员班主任津贴（日常使用）
	各院（系、部）
	各院（系、部）党总支负责人

	
	
	关工委老同志工作补贴
	关工委
	部门负责人

	
	
	新生宿舍导师工作经费
	学生处、学工部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	教学督导酬金
	教务处
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	离退休人员费用
	离退休人员生活费及各种补助（增减变动）
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	离休人员特需费
	离退休人员管理处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	退休干部活动费
	离退休人员管理处
	部门负责人

	
	
	离退休人员公用费
	离退休人员管理处
	部门负责人

	
	
	离休干部交通费
	离退休人员管理处
	部门负责人

	
	社会保障和福利性支出
	抚恤丧葬遗补费
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	探亲费
	人事处
	部门负责人

	
	
	残疾人就业保障金
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	各项社会保险缴费
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	教师子女入托补贴
	人事处
	所在部门负责人、人事部门负责人

	
	
	人才引进安家费
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	计生宣传及奖励专项
	校医院
	部门负责人、主管校领导

	
	
	计生经费
	校医院
	部门负责人

	
	学生奖助学金
	奖学金
	学生处、学工部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	助学金
	学生处、学工部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	学生困难补助（指标下拨）
	学生处、学工部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	学生困难补助（学生处日常使用）
	学生处、学工部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	学生困难补助（各院系日常使用）
	各院（系、部）
	各院系党总支负责人

	
	
	国家拨入奖助学金
	学生处、学工部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	勤工助学金
	学生处、学工部
	部门负责人

	
	
	国家助学贷款风险补偿金
	学生处、学工部
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	
	研究生奖助经费
	研究生处
	部门负责人、主管校领导

	公用经费
	公务费
	办公邮电差旅办公设备维修(护)费等
	全部预算单位
	部门负责人

	
	
	招待费
	全部预算单位
	部门负责人

	
	
	外联费
	对外合作交流处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	机动车辆维持费
	相关预算单位
	部门负责人

	
	
	公务出访费用
	对外合作交流处
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	
	校内大型活动专项
	党政办公室
	部门负责人、主管校领导

	
	
	法律事务费
	党政办公室
	部门负责人

	
	
	党校经费
	组织部
	部门负责人

	
	
	干部培训费
	组织部
	部门负责人

	
	
	驻村帮扶费
	组织部
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	
	教职工培训费
	人事处
	部门负责人

	
	
	消防安全费
	保卫处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	拥军费
	保卫处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	工会经费
	财务处
	按国家规定比例计提拨付

	
	
	宣传及校刊编辑费
	宣传部、统战部
	部门负责人

	
	
	统战费
	宣传部、统战部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	精神文明及普法工作费
	宣传部、统战部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	保密认证费
	科研处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	技安环保费
	资产处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	劳保费（含降温、防寒费及保健费）
	资产处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	信息资源费
	信息管理中心
	部门负责人、主管校领导

	
	
	网络建设维护费
	信息管理中心
	部门负责人、主管校领导

	
	
	党建创新项目经费（指标下达）
	组织部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	党建创新项目经费（组织部日常使用）
	组织部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	思想政治教育研究会经费（指标下达）
	宣传部、统战部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	思想政治教育研究会经费（宣统部日常使用）
	宣传部、统战部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	保安公司服务费
	保卫处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	师资队伍建设费
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	杂项支出
	资产处
	部门负责人

	
	
	DR机审验费
	校医院
	部门负责人、主管校领导

	
	
	群众路线教育实践活动经费
	组织部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	数据容灾备份系统建设费
	信息管理中心
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	
	网络与信息安全项目建设费
	信息管理中心
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	教学业务费
	实践教学经费（指标下拨）
	教务处
	教务部门负责人、主管校领导

	
	
	实践教学经费（日常使用）
	各教学院（系、部）
	部门负责人、教务部门审核签字

	
	
	毕业实训费（国际学院）
	国际学院
	部门负责人、主管校领导

	
	
	学生活动费
	各教学院（系、部）
	各院（系、部）党总支负责人

	
	
	教学管理费
	教务处
	部门负责人

	
	
	质量工程建设费（指标下拨）
	教务处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	质量工程建设费（日常使用）
	各院（系、部）
	根据相关文件执行

	
	
	教学调研基金
	教务处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	公共英语竞赛基金
	教务处
	部门负责人

	
	
	教学奖励竞赛基金
	教务处
	部门负责人

	
	
	单项学科竞赛基金（指标下拨）
	教务处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	单项学科竞赛基金（日常使用）
	各院（系、部）
	部门负责人

	
	
	教材建设基金
	教务处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	专业开办费（指标下达）
	教务处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	新建院（系）部开办费（指标下达）
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	师资队伍培训费
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	军训费
	保卫处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	学报编辑印刷费
	学报编辑部
	部门负责人

	
	
	教研项目经费（指标下拨）
	高等教育研究所
	部门负责人、主管校领导

	
	
	金工实习费
	教务处
	部门负责人

	
	
	实验用耗材费
	实验室管理处
	部门负责人

	
	
	体育维持费
	体育教学部
	部门负责人

	
	
	成人教育支出
	继续教育学院
	部门负责人

	
	
	团学活动及社会实践费
	校团委
	部门负责人

	
	
	大学生科技创新基金
	校团委
	部门负责人

	
	
	庆祝抗战70周年系列活动费
	校团委
	部门负责人、主管校领导

	
	
	团代会、学代会会议费
	校团委
	部门负责人、主管校领导

	
	
	招生费及就业指导费（日常支出）
	招生就业处
	部门负责人

	
	
	招生费及就业指导费中招待及市内住宿费
	招生就业处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	研究生教育经费
	研究生处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	网络文明促进会及网络舆论引导室阵地建设经费（含青马工程经费）
	校团委
	部门负责人、主管校领导

	
	
	心理健康教育经费
	学生处、学工部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	校园文化品牌项目建设经费
	学生处、学工部
	部门负责人、主管校领导

	
	
	研究生管理和活动经费（指标下达）
	研究生处
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	
	研究生管理和活动经费（研究生处日常使用）
	研究生处
	部门负责人

	
	
	研究生管理和活动经费（各院系日常使用）
	各院（系、部）
	各院（系、部）党总支负责人

	
	
	ISEC项目服务费
	对外合作交流处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	ISEC项目资助费
	会计管工土木学院
	部门负责人

	
	
	ISEC项目日常管理及评估经费
	国际学院
	部门负责人

	
	设备购置费
	零星设备（含家具）及大宗物资材料采购
	资产处
	部门负责人、主管校领导

	
	图书资料信息费
	图书资料采购费
	图书馆
	部门负责人

	
	
	电子资源信息费
	图书馆
	部门负责人

	
	科研发展支出
	各类科研基金（指标下拨）
	科研处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	科研项目配套费（指标下拨）
	科研处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	科研奖励费（指标下拨）
	科研处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	科研项目管理费
	科研处
	部门负责人

	
	
	学术交流费
	科研处
	部门负责人

	
	
	科研基地建设经费
	科研处
	部门负责人、主管校领导

	
	后勤保障费
	水电费
	后勤总公司
	部门负责人、主管校领导

	
	
	暖气费
	后勤总公司
	部门负责人、主管校领导

	
	
	修缮费
	后勤总公司
	部门负责人、主管校领导

	
	
	物业管理费
	后勤总公司
	部门负责人、主管校领导

	
	
	校园环境绿化费
	后勤总公司
	部门负责人、主管校领导

	专项经费支出
	实验室建设费
	教学实验室建设费
	实验室管理处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	科研实验室建设费
	实验室管理处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	重点实验室建设费
	实验室管理处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	工程技术中心建设费
	实验室管理处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	创新基地建设费
	实验室管理处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	结余共建资金执行
	实验室管理处
	部门负责人、主管校领导

	
	人才引进培养和创新团队建设经费
	高层次人才引进培养费
	人事处
	部门负责人、主管校领导

	
	
	创新团队建设费
	科研处
	部门负责人

	
	学科建设费
	学科建设费
	学科建设办公室
	部门负责人、主管校领导

	
	基本建设支出
	基本建设支出
	基建处
	部门负责人、主管校领导、校长（30万以上）

	
	基础设施更新改造支出
	基础设施更新改造支出
	资产处
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	
	新图书馆网络建设费
	信息管理中心
	部门负责人、主管校领导

	
	
	东校区图书馆内部设施首期工程费用
	图书馆
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	
	中心机房改造支出
	信息管理中心
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	
	办公室搬迁及装修费
	信息管理中心
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	数字化校园建设支出
	数字化校园专项支出
	信息管理中心
	部门负责人、主管校领导

	
	
	新建学生公寓楼网络建设费
	信息管理中心
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	
	学校主页及数字迎新网站建设费
	信息管理中心
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	
	东校区室外区域无线接入费
	信息管理中心
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	财务费用
	日常财务费用
	财务处
	部门负责人

	
	财务费用
	大额佣金及损益
	财务处
	部门负责人、主管校领导

	其他支出
	预留预算调整
	预留预算调整
	财务处
	部门负责人、主管校领导、校长

	
	其他特殊临时支出
	平抑物价基金
	财务处
	部门负责人、主管校领导、校长
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