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关于零星固定资产采购实行集中申报、政府采购的通知
学校各单位：

根据上级部门对国库集中支付和政府采购的相关要求，学校构成固定资产标准的各类资产采购，不论资金来源如何，一律归资产处统一组织，进行政府采购。任何单位不得自行采购，否则不予报销。为便于组织政府采购，各单位应及时向资产处集中申报零星采购计划，现将相关事宜通知如下：

一、集中申报时间

每月25日前，各单位制订零星采购需求报告，报送资产处。资产处集中进行政府采购项目的申报、审批，并在下月执行政府采购程序，进行配置。当月25日后报送的需求报告，顺延至下一个申报执行周期配置。

二、集中申报程序

各单位制订需求计划，以报告形式报送资产处，报告应包含所需零星固定资产的名称、数量、预算金额、规格型号及相关配置要求。报告须加盖所在单位公章，由各单位负责人签字，并注明资金款项出处。根据资金款项出处，由使用单位按《郑州航空工业管理学院教育经费使用签批管理暂行办法》中要求的签字程序,完成报告的签批。

报告递送后，根据审批情况和实际需要，由资产处通知使用部门，协同纪委、审计、财务部门参与采购。零星固定资产配置到位后，上述部门共同参与批量验收。验收合格后，使用部门执发票和验收单据到财务部门付款。

三、注意事项

各单位报送的零星固定资产需求报告，应充分考虑实际需求数量和确需使用的时间，提前筹划、制订需求报告。
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